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Mitarbeiter*in der Geschäftsstelle (m/w/d) 
 

 
Wir, der Ju-Jitsu Sachsen-Anhalt e.V. (JJ S-A e.V.) sind der Spitzenverband für Ju-Jutsu, Jiu-Jitsu, 

Hanbo-Jutsu sowie Brazilian Jiu-Jitsu in Sachsen- Anhalt und vertreten die Interessen von 22 Vereinen 

mit über 1.400 Mitgliedern. „Ju-Jutsu ist ein vielseitiges, flexibles und sich anpassendes 

Selbstverteidigungssystem welches seinen Ursprung in der traditionellen Sportart Jiu-Jitsu hat.“ Der 

Verband besteht seit 1991 und hat sich seitdem beständig weiterentwickelt und ist gewachsen.  

Wir engagieren uns im Breiten- und Leistungssport. Wir haben kontinuierliche Erfolge auf Deutschen-, 

Europa- und Weltmeisterschaften, sowie bei den World Games. Wir führen beständig Projekte in der 

Jugend, zur Gewaltprävention, Bildung und Integration durch. 

 
Wir, das Präsidium sind ein junges und innovatives Team, welches für die Umsetzung seiner Ideen 

und Projekte Unterstützung benötigt. Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen „Mitarbeiter*in 

der Geschäftsstelle“ (m/w/d) in der Geschäftsstelle des JJ Sachsen-Anhalt e.V. in Zeitz. Die Stelle ist 

unbefristet und ab sofort zu besetzen, eine Aufnahme der Tätigkeit bis zum 1.9.2024 wäre sehr 

wünschenswert. Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 30 Stunden (Gleitzeitmodell in einem 

Jahresarbeitszeitkonto). 

 

Wir bieten ein vielfältiges, abwechslungsreiches und spannendes Arbeitsfeld von „A wie Antrag“ 

bis „Z wie Zusammenarbeit“ wo kein Tag wie der andere ist. 

Das Aufgabengebiet umfasst neben den üblichen organisatorischen und verwaltenden Tätigkeiten 

einer Geschäftsstelle insbesondere: 

 

 Erarbeitung von Grundsatzmaterialien des Ju-Jitsu Sachsen-Anhalt e.V.  

 Posteingangsbearbeitung und Verteilung, Kommunikation zum DJJV e.V. 

(Spitzenverband) u.a. Landesfachverbänden, Landessportbund Sachsen-Anhalt und 

Sportjugend Sachsen-Anhalt  

 Unterstützung im Bereich der Finanzverwaltung, Haushaltsplanung, Controlling, 

 Steuerung der Informationen und Unterstützung der Koordination im Bereich 

Leistungssport, Breitensport und Jugendarbeit 

 Statistik und Datenerfassung, Erstellen von Berichten und Präsentationen  

Geschäftsstelle: 

 

Tel.: 03441/310039 

E-Mail: mail@jjvsa.de 

Internet: www.jjvsa.de 
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 inhaltliche und organisatorische Vorbereitung und Protokollierung von Präsidiums,- 

Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen 

 Veranstaltungsmanagement, sowie Unterstützung bei der Organisation von 

Kadermaßnahmen 

 Unterstützung bei der Bearbeitung von Rechts- und Versicherungsfragen 

 Unterstützung bei Sponsorengewinnung, Fördermittelbeantragung 

 Unterstützung der zielgerichteten Öffentlichkeitsarbeit, (digitale Kommunikation) 

 

Das bieten wir: 

 

 einen sicheren und modernen Arbeitsplatz in einem engagierten Team 

 eine leistungsgerechte Vergütung in Anlehnung an TVöD mit 26.500 € Jahresgehalt. 

 flexible Arbeitszeiten (Homeoffice auf Absprache möglich) 

 28 Tage Urlaub im 1. Jahr / 30 Tage ab dem zweiten Jahr 

 

Das erwarten wir: 

 

 Erfahrungen im Gemeinnützigkeitsrecht wäre wünschenswert 

 Einsatzbereitschaft, Flexibilität und Eigeninitiative 

 Vorerfahrungen in der sportlichen Vereins- oder Verbandsarbeit wäre wünschenswert 

 Sichere Beherrschung von Office-Anwendungen 

 Bereitschaft, sich in einem kleinen Team zu organisieren und gemeinsam den Verband 

voranzubringen 

 Teamfähigkeit, Engagement und eine selbstständige, sorgfältige und strukturierte 

Arbeitsweise 

 

 

Eine vollständige und aussagekräftige Bewerbung nehmen wir gerne per E-Mail an mail@jjvsa.de 

oder auch per Post bis zum 04.08.2024 entgegen. 

mailto:mail@jjvsa.de

